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Turais Scoile — Na Rialachain agus na Ceanglais a Chomhlionadh
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(Tagann an treoirline seo in ionad threoirline P07-2025/2026-
Turais Scoile — Rialachdin agus Riachtanais a Chomhlionadh.)

Réamhra

Is é is cuspdir na treoirline seo an cleachtas is fearr maidir le gnéithe airgeadais de thurais
scoile a mheabhru do scoileanna. Ni mér don bhord bainistiochta a chinntiu go gcloitear
leis na riachtanais go |éir atd leagtha amach sa treoirline seo. Baineann an treoirline le
turais ar oiledn na hEireann agus lasmuigh d’oiledn na hEireann.

Nosanna Imeachta agus Rialuithe Airgeadais le haghaidh Turais Scoile

Raiteas Beartais ar Thurais Scoile

Ba cheart don bhord bainistiochta a chinntit go n-ullmhaitear raiteas beartais soiléir ar
thurais scoile chun treoir a thabhairt don fhoireann, do scolairi agus do
tuismitheoiri/caomhnairi.

An Proéiseas Ceadaithe
Caithfear cead a fhail 6n mbord bainistiochta do gach turas agus aistear scoile sula
ndéanfar aon socruithe.

Nithe le Cur sa Mhea ag an mBord
Ba cheart don bhord bainistiochta, don Phriomhoide agus do na baill foirne machnamh go
clramach ar na nithe seo a leanas sula gceadoéfar turas:

e Na socruithe solathair foirne don turas agus don scoil i rith an turais.
e Na rialuithe airgeadais agus an ga ata le freagracht.
e Ceanglais dhlithiula do thurais lasmuigh den Stat (mds bainteach).

Fégra don Bhord Bainistiochta
Ba cheart an bord bainistiochta a chur ar an eolas ar thurais scoile atd ar na bacdin sula
ndéanfar cumarsaid le scoldiri agus le tuismitheoiri/caomhnairi.

Critéir Turais

Ba cheart don bhord bainistiochta na nithe a leanas a chinntit sula ndéanfar turas a idaru:

e Ba cheart costas iomlan an turais a chur in itl do na tuismitheoiri/caomhnairi chomh
luath agus is féidir.

e Nimor cludach déthanach arachais a bheith i bhfeidhm.

e Ni mor cead i scribhinn a fhail 6 thuismitheoiri/caomhnéiri gach scolaire a ghlacfaidh
pairt sa turas.
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e Ni folair socruithe a dhéanamh do scoldiri nach mbeidh ag glacadh pdirte sa turas agus
do ranganna aon mhuinteoiri a bheidh as lathair.

Foirm Udaraithe Turais
Moltar foirm Udaraithe turais a chomhlanu i leith gach turais.
Clicedil anseo le haghaidh foirm theimpléid.

Riachtanais Airithinte do Thurais Eachtracha

Ni mor gach turas eachtrach (i.e. iad sin lasmuigh d'oiledn na hEireann) a chur in &irithe tri
ghniomhaire taistil né tri thionscnoir turas ceadunaithe faoi bhanna i gcomhréir le
rialachain an Udardis Eitliochta. Ni mér ceanglais na treoirline a direamh sa chomhaontu
leis an tionscnadir turas. Cé nach molaimid cuideachtai turais ar leith, ta cead ag scoileanna
aon cheann de na tionscndiri turas faoi bhanna a roghnu én liosta a cheadaitear ar
www.aviationreg.ie.

locaiochtai a Laiimhseail do Thurais Eachtracha

Ni mor an t-airgead le haghaidh taistil agus coiriochta do thurais lasmuigh d'oilean na
hEireann a ioc go direach leis an gcomhlacht turais scoile, seachas leis an scoil. Is féidir
costais ghaolmhara eile a phroisedil tri phriomhchuntas bainc na scoile. Mura féidir
iocaiochtai direacha a dhéanamh leis an tionscndir turas, is féidir le scoileanna seiceanna
a bhailid ata inioctha leis an tionscndir turas faoi bhanna agus iad a thabhairt don
tionscndir da réir sin. Caithfear na seiceanna seo a stérail go slan i dtaisceadan na scoile
go dti go n-ioctar iad, agus caithfidh siad a bheith inioctha leis an tionscnéir turas faoi
bhanna, seachas leis an scoil.

Combhoibriu le Tionscn@iri Turas
Molaimid do scoileanna oibriu go dluth leis na tionscndiri turas chun ndésanna imeachta a
bhunu lena chinntit go gcoinnionn an scoil smacht iomlan ar an turas.

Baineann na ceanglais thios le turais scoile ar oiledn na hEireann agus lasmuigh d’oilean
na hEireann, nuair is abhartha.

Riarachan Airgeadais
Ba cheart go mbeadh ar a laghad beirt mhuinteoiri freagrach as riarachan airgeadais turas
scoile le trédhearcacht agus le cosaint na bpdirtithe uile a chinntiu.

Cuntasaiocht agus Doiciméid

Ba cheart taifead a choinneail ar gach idirbheart airgeadais a bhaineann leis an turas i
gcuntais na scoile, agus na céid shonracha a bhaineann le turais @ n-usaid. Caithfear
sonraisc agus admhalacha a choinneaiil.

e 3530 loncam ¢ Thurais Scoile

e 4710 Costas Turas Scoile

Féinmhaoiniu

Ni mor gach easnamh nd iasacht chun tacu le turas scoile a sheachaint ar ais né ar éigean.
Ba cheart do gach turas a bheith féinmhaoinitheach agus nior cheart dé an scoil a fhagail
faoi dhliteanas.
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Réiteach agus Tuairiscii Cuntas Rialta

Ba cheart na cuntais agus na taifid don turas a réiteach go rialta, agus ba cheart tuairisci
maidir leis sin a chur faoi bhraid an Phriomhoide. Ba cheart tuarascadil airgeadais ar an
turas a chur faoi bhrdid an bhoird bainistiocha ar a laghad dha uair gach scoilbhliain,
chomh maith le tuarascdil deiridh a luaithe a bheidh gach idirbheart airgeadais a
bhaineann leis an turas curtha i gcrich. Ba cheart an tuarascail airgeadais deiridh ar an
turas a dhéanamh ina cuid de chuntais bhliantula na scoile.

Tuairisc Achomair

Ba cheart do na muinteoiri a d’eagraigh an turas tuairisc achomair a ullmhu don
Phriomhoide ar fhilleadh 6n turas. Ba cheart an tuairisc sin a chur faoi bhrdid an bhoird
bainistiocha. Ba choir go gcuimseofai sa tuairisc sin:

e Data an turais

e Lion na scoldiri a bhi pairteach

e Lion ion na ndaoine fasta a bhi in éineacht leis na daltai, lena n-airitear muinteoiri agus
baill foirne nach muinteoiri iad

e Achoimre airgeadais

e Aon saincheisteanna a thdinig anios

Admhalacha a eisiuint
Ni mér admhdlacha a eisitint i ndail le gach airgead a bhailitear.

Airgead a Laimhseail agus a Chur i dTaisce
Ba chdir an t-airgead go |éir a bhailitear a chur i dtaisce gan mhoill i bpriomhchuntas bainc
na scoile.

Ba ceart airgead arna bhailiu a choinneail go slan i dtaisceadan na scoile agus é a ldisteail
sa bhanc a luaithe is féidir.

Airgead a Réamhioc

Ma réambhioctar airgead le muinteoir as costais turais, caithfidh buiséad miondealaithe a
bheith i bhfeidhm. | gcas suimeanna mora, is féidir leis an scoil carta réamhioctha a usaid
no airgead a aistriu go direach chuig cuntas an mhuinteora chun an riosca go gcaillfear an
t-airgead a laghdu.

Nuair a bhionn an turas thart, ba cheart na faltais iomlana i leith na gcostas go léir a
thabhaitear a chur faoi bhraid na scoile, mar aon le hachoimre. Ba cheart aon iarmhéid
nar caitheadh a chur ar ais chuig an scoil. Féach thios chun teacht ar riachtanais tuairiscithe
leis na Coimisinéiri loncaim faoi Riachtanais Bhreise Tuairiscithe (ERR) le haghaidh
réamhiocaiochtai.

An coras Riachtanais Bhreise Tuairiscithe (ERR)

T4 ar scoileanna, 6n 1 Eandir 2024, costais agus sochair airithe a thuairisciu a iocadh le
fostaithe agus le baill den bhord bainistiochta trid an gcéras Riachtanais Bhreise
Tuairiscithe (ERR) ar chéras Sheirbhis ar Line na gCoimisinéiri loncaim (ROS).



Mar fhostaithe an bhoird bainistiochta, caithfear aon aisiocaiochtai le haghaidh taistil agus
cothu a ioctar leis an bPriomhoide scoile, le muinteoiri agus le cuntoéiri riachtanas
speisialta (SNAanna) a thuairisciu leis na Coimisinéiri loncaim tri ERR. Ni ga ach
aisiocaiochtai a dhéantar go direach le fostaithe a thuairiscit faoin gcéras seo. Clicedil
anseo le tuilleadh eolais a fhail ar ERR.

Nithe Nach Ga a Thuairisciu:

e Costais taistil agus chothaithe a iocann an scoil go direach, e.g. nuair a iocann an scoil
as daoine chun fanacht in déstan né ma cheannaitear ticéid traenach ar charta
creidmheasa na scoile, ni g sin a thuairisciu.

e Ni ga aisiocaiocht le muinteoir as bia a ceannaiodh do scolairi, e.g. costais 18in i rith
turais, a thuairisciu faoi ERR.

Nithe Is Ga a Thuairisciu:

e |s gd aisiocaiocht a thuairiscii a dhéantar le muinteoir as a gcostais féin taistil agus
chothaithe, e.g. as |6n déibh féin i rith turais.

Réamhiocaiocht:

e Ni mor réamhiocaiocht a thuairisciu faoi ERR trath na hiocaiochta. Ansin, nuair a
thabhaitear an costas agus nuair a sheol an muinteoir/fostai na hadmhalacha ar
aghaidh tar éis an turais, beidh ar an scoil a n-aighneacht ERR leis na Coimisinéiri
loncaim a nuashonru le suim féin chostas taistil agus cothaithe an mhuinteora/fhostai
sin amhdin a chur san direamh.

Tuilleadh eolais no soiléiriu
Is féidir tuilleadh eolais nd soiléirid a fhail ar aon cheann de na saincheisteanna sa
treoirline seo ach dul i dteagmhail le FSSU.

An tAonad um Sheirbhisi Tacaiochta Airgeadais
Guthdan: 01-9104020
primary@fssu.ie
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