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An tAcht Oideachais 1998 S. 18 (1)

Coimeadfaidh Bord gach cuntas agus taifead cui
agus gnach ar airgead a fhaigheann sé no
caiteachas a bhaineann le hairgead mar seo agus
déanfaidh se deimhin de go n-iniuchtar agus go
ndeimhnitear gach cuntas mar seo go cui de reéir
na gcleachtas cuntasaiochta is fearr.



Cuntais

Coimeadtar leabhair chui, taifid agus cuntais i
bhformaid ata...

. Sothuigthe

. Ciallmhar — solathraionn sé eolas do bhuiseadu agus do
phleandail airgeadals

. Cruinn
. De réir Cleachtais Chuntasaiochta Mholta

. Faoi réir iniuchta ag an Roinn Oideachais agus
Eolaiochta.



Coimeadtar cuntais agus taifid chui...

= Chun a chinntit go mbionn eolas cruinn ar fail ar bhonn
rialta

= Chun a chinntit go mbunaitear cinnteoireacht ar eolas
cruinn

= Chun a chinntit go gcomhlionfaidh an Bord a fhreagrachtai
mar bhord.



Ta an Bord freagrach do na grupai
seo a leanas...

= Pobal Scoile
= Tuismitheoiri
= Lion Foirne
= Daltai

= Patrin

= Jontaobhaithe

= An Roinn Oideachais agus Eolaiochta agus a gcuid
iniuchairi (inidchoiri inmheanacha, an Ard-Reachtaire
Cuntas agus Ciste, AE)



Toghfaidh an Bord cisteoir de réir na
gcritéar seo a leanas...

= Cumas
m Talthll
= Freagracht

= Spéis



Dualgais an Chisteora

Coimead na cuntais scoile
Ulimhaigh buiséid

Cuir airgead i dtaisce
Socraigh iocaiochtai
Socraigh mionairgead

Pléigh le parollai, lena n-airitear loc mar a Thuillir, Arachas Soisialta
Pa-choibhneasta, Cuntais Choigiltis Scoir Phearsanta

Cloigh le riachtanais an Rialtora Airgeadais — L30, L60, L45
Coimead dearbhain iocaiochta le haghaidh initchta

Cuir raiteas cuntas cothrom le data i lathair ag gach cruinniu Boird
Socraigh iocaiocht arachais.



Ag Coimead Cuntas

= Coinnigh simpli €

= Déan dublail a sheachaint

= Déan anailis ar eolas



Corais Coimead Leabhair

= |eabhair Anailise Laimhe
= Scarbhileoga Riomhaireachta

= Pacaisti Cuntasaiochta Bogearrai.



Cleachtas cuntasaiochta...

= Is don ghno amhain ar cuireadh ar fail iad a dhéanfar
gach deontas Stait on Roinn a usaid

= Ullmhofar méid iomlan ioncam agus chaiteachas an
Bhoird Bhainistiochta ag deireadh na bliana scoile

= Ba cheart go ndeimhneofai n6 go n-iniuchofai cuntais
go cui.
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Cuntais Bhainc...

= Cuir teorainn le lion na gcuntas bainc

= Ta an Roinn Oideachais agus Eolaiochta
ag ioc isteach i gcuntas amhain anois.
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Cleachtais Chuntasaiochta
= Cinntigh go bhfuil gach taille dlite

= faighte
= taifeadta

= Ni mor gach airgead a fhaightear a chur i
dtaisce i gcuntas bainc na scoile.
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Cleachtas Cuntasaiochta

Nuair a thaifeadtar ioncam, tabhair
faoi deara...
» an data
» an fhoinse
» an meid
= an cuspoir lenar solathraiodh an t-airgead.
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Coimead Faltas

Leabhar Taisce
= A sholathar ag an mbanc
= A choinnedil in it dhaingean
= Cuir gach airgead/seic a fhaightear i dtaisce
= Cuir airgead i dtaise go trathrialta
= Déan anailis ar an taisce

Nior cheart suimeanna mora airgid a choinneail
ar aitribh scoile riambh.
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Coimead Faltas ar leanuint

= Comhairle fala 6n Roinn Oideachais agus
Eolaiochta

= Raiteas ar dheontais a eisitear

> Trastagairt le data agus méid Riomhaistriu Airgid
(EFT)

> Lion isteach seoltoir agus ordu data.
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Iocaiochtai...

Ba cheart gach iocaiocht a dhéanamh tri sheic n6
tri dhirdhochar

Ni mor don Chathaoirleach agus Chisteoir gach
localocht seic/aistarraingt a shiniu

D’fheadfadh an Cathaoirleach ball eile den bhord
a ainmniu ce is moite den chisteoir chun a shiniu
ina (h)eagmais

Beidh na hiocaiochtai le bheith...

. Udaraithe

. taifeadta

. ioctha ar bhonn trathuil

. de réir plean/buiséid.
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Sonrai Taifid maidir le hiocaiochtai

. Data
. Tocai
. Uimhir an tseic
. Meid

. Anailis.
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Seicleabhar...

A sholathar ag an mbanc
= A choinnedil in it dhaingean

Ni mor seiceanna bheith inioctha le tritl pairtithe

Ni mor gach seic bheith trasnaithe “c/a iocai amhain, neamh-
inchaibidle” (“a/c payee only, not negotiable”)

Ba cheart seiceanna do Mhionairgead a eisilint chuig
Mionairgead

Coinnitear seiceanna cealaithe

Cealaitear seiceanna i ndiaidh eisiina — cuir € seo in iUl don
bhanc

Eisitear seic ach
« Nuair a eisiodh, seicealadh agus faomhadh sonrasc
« Tuarastal — nuair a diritear liuntais, asbhainti.
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Seicleabhar ar leanuint...

Ni dhéantar iocaiocht go brach gan doicimeadu
tacaiochta

Seicealtar sonrasc i gcomhair fianaise fail
earrai/seirbhisi/cainniocht/cailiocht/praghas

Nuair dhéantar iocaiocht
. Marcail ioctha ar an sonrasc
. Déan € a thrastagairt le huimhir an tseic
. Data na hiocaiochta
» Stub seic — cuir an uimhir sonraisc isteach
I ndiaidh na hiocaiochta — cuir an sonrasc i gcomhad.

19



Coimead iocaiochtai seic

Sciobh orthu ar bhonn trathuil

Scriobh an méid iomlan ar bhonn miosuil agus
tiomsaigh bliain go data ag deireadh na miosa

Déantar anailis ar iocaiocht ar fud na gceannteideal
priomhchaiteachais

Ta gach iontrail le cur i seachamh uimhir an tseic

Nuair a chealaitear seic scriobh isteach an data,
cealaitear faoi cholun Iocal agus ‘Neamhni’ sa cholun
meid an tseic

Cinntitear go ndéantar gach dochar direach agus tailli
bainc a iontrail.
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Buiséad a Ullmhu

Ag tus na bliana airgeadais ba choéir don Bhord buiséad a
ullmhua agus buiséad a ghlacadh chuige féin don bhliain

Nior cheart go ngabhfadh caiteachas boird thar an
ioncam bliantui

Ba cheart go ndéanfadh an Bord forail ar gach mir
chaiteachais abhartha e.g. costais oibriuchain, arachas,
riachtanais seomra ranga etc.

Buiséad do chaiteachas suntasach rud nach dtagann i
gceist ach 6 am go chéile

Fochoiste airgeadais mas ga.

(Féach Rannog 19 (f) L. 20-21, Comhdhéanamh na mBord agus na Rialacha
Imeachta,An Roinn Oideachais agus Eolaiochta) 21



Buisead a Ulimhu

Nil aon mhodh amhain chun buiséad a ullmhu oiriinach do
gach bord

Ba cheart € a bhriseadh anuas i dtreimhsi nios giorra —
tearmail / mionna

Pointi tosaigh
= ioncam san iomlan

= dliteanais chinnte

Udair mhachnaimh
= sreabhadh airgid — an trath ina n-ioctar na deontais

= tosaiochtai don Bhord Bainistiochta.
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Ioncam Samplach

Deontais Capitiochta

Deontas Seirbhisi Coimhdeacha
Scéim Deontais do Mhionoibreacha
Fruilid Aitribh Scoile

Lacdiste Ola, ma ta sé ar fail
Lacaiste Ratai Uisce, ma ta sé ar fail
Deontais Churaclaim

Tacaiocht Foghlama

Ranniocaiocht Dheonach

Tiomsu Airgid

Aon ni eile.
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Deontas Caipitiochta

= Deontais Chaipitiochta (bunaithe ar lion na ndaltai sa scoil 6
30/09 na bliana scoile roimhe)

= €200.00 (Mean Fomhair 2008)
= A fuarthas on Roinn Oideachais agus Eolaiochta

= Usdidtear an t-airgead chun costais oibritichdin na scoile
a chomhlionadh

= [eas

= Glantachan

= Arachas

=« Earrai Teagaisc

= Cothabhail aitribh agus thailte na scoile.
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Deontais Chaipitiochta...

Faightear iad on Roinn Oideachais agus Eolaiochta
Na usaidtear € i gcomhair cothabhail ghinearalta no deisiu

Ni cheadaitear caiteachas caipitiuil a Usaid ach i gcomhair
morchaiteachas caipitiuil e.g. sineadh

Ni mor ceadu i scribhinn a fhail 6 Phatran agus 6
Iontaobhaithe

Ni mor cead scriofa 6n Roinn Oideachais agus Eolaiochta a
fhail

Cloigh le rialachain togala reatha agus le rialachain
phleanala.
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Deontais eile de chuid na Roinne
Oideachais agus Eolaiochta

= Maoiniu Céiriocht Scoile

= Scéimeanna Mibhuntaiste

= ICT, Leathanbhanda

= Scéim Deontas do Leabhair Scoile
= Tacaiocht Foghlama

= Deontais d'Oideachas Speisialta

= Jompar Scoile

= Maoirsiu

= Tacaiocht Teanga (< 14 dalta)l

= Nua-theangacha (7 gcas inarb infheidhme iad)
= Eile
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Tiomsu Airgid

Ni mor go mbeadh toilit roimh ré on mBord i gcas tiomsu
airgid in ainm an Bhoird

Ba cheart go rachadh Comhlachas Tuismitheoiri i gcomhairle
leis an mBord maidir le tiomsu airgid ar mhaithe leis an scoil
no le tionscadail scoile

Is faoin mBord i gcomhairle leis an gComhlachas
Tuismitheoiri ata caiteachas na gcisti seo

Ni mor gach airgead a thiomsaitear le haghaidh tionscadal
comhaontaithe a chur i dtaisce i gcuntas na scoile

Ba choir airgead a bhailitear a usaid chun na criche lena
dtiomsaitear an t-airgead

Ta Comhlachas Tuismitheoiri i dteideal airgead a thiomsu da
riarachan féin.
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Buiséad Samplach - Caiteachas

= Tuarastal
= AiriOCh
= Lucht glantachain
= RuUnai
0 Alrgll
= Leictreachas
o Guthén

= Ola

= Uisce
= Abhair ghlantachain

= Riarachan
= Oifig
« Baincéireacht
= Canacha
= Arachas

= Seomra Ranga

= Tomhaltain
= Trealamh/leabhair

= Bord Bainistiochta
= OQilidint agus forbairt foirne
« Curam tréadach/éiteas
= Caiteachas

= Cothabhail

= Deisill agus Cothabhail
= Mionsaothair thogala

= Deontais m.sh.

= Tacaiocht foghlama
= Deontas leabhair
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Parolla

Duillin Pa

foc mar a Thuillir/Arachas Soisialta P4-choibhneasta
Cuntais Choigiltis Scoir Phearsanta

Comhlionadh Riachtanais na gCoimisinéiri Ioncaim

Tuairisceain Mhiosula P30 a chur ar ais chuig na
Coimisinéiri Ioncaim (in am tratha)

Tuairisceain Bliantuil P35 a chur ar ais chuig na
Coimisinéiri Ioncaim

Foirceannadh P45 (chuig fostodir) + coip chuig an Oifig
Canach

P60 Bliantuil (chuig fostai).
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Taifid Tuarastail: dea-chleachtas...

= Nior cheart iocaiocht a dhéanamh riamh roimh
riomhaireacht a dhéanamh

= Iocaiocht a dhéantar tri sheic nd Aistrid Cisti
Leictreonacha amhain

= Ni mor sinithe na bhfostaithe bheith ann nuair a ioctar é

= Cuir PAYE/PRSI ar ais in am tratha ar aon dul leis an
sceideal aontaithe

= Cuir P35 ar aghaidh in am tratha ag deireadh na bliana.
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Taifid Tuarastail ar leanuint...

RUnai/Airioch/Glantoir/ MdUinteoiri Pairtaimseartha
. Liuntais chomhaontaithe

. Asbhainti éigeantacha (Zoc mar a Thuillir, Arachas
Soisfalta Pa-choibhneasta)

. Asbhainti comhaontaithe (Cuntas Coigiltis Pearsanta
Scoir)

. Taifid tinrimh
. Carta asbhaint chanach
. Aistriu Seic/Cisti Leictreonacha
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Conarthai Fostaiochta

Fostaithe taobh amuigh de mhuinteoiri, Cantoiri
Riachtanas Speisialta

I bhfoirm scriofa in ionad de bhriathra béil
Téarmai agus coinniollacha
Cur sios ar an bpost

Laethanta saoire

Sabhailteacht, An tAcht um Shabhailteacht, Slainte agus

Leas ag an Obair 2005.

32



Arachas

Is € dualgas na n-iontaobhaithe (ata tarmligthe don
Bhord) na cludach arachais cuimsitheach a bhunu

Cinnteoidh an Bord go ndéanfar gach arachas a shocru
agus a chothabhalil

Ba cheart go mbeadh cdip den pholasai ar fail do na
pairtithe leasmhara (e.qg. iontaobhaithe, patrun...)

D'fhéadfadh scoileanna € a shocru go nglacfaidh
tuismitheoiri cludach arachais timpiste phearsanta do
dhaltai.
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Taifid an Chisteora...

Is éard a bhionn ann...

Raitis bhainc agus comhdhuilli seic
Anailis ar iocaiochtai seic

Taifead ar fhaltais airgid

Comhad sonraisc

Taifead ar dheontais a fhaightear.
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Raitis Bhainc

Faightear go miosuil iad 6n mbanc
Comhdaigh de réir ord uimhriuil

Déan an Dochar Direach, an tUs, Aistriu Cisti
Leictreonacha, Tailli eile a sheiceail

Déan iad a réiteach ar bhonn miosduil.
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Reéiteach Miostil...

Cuir an taisce ar an raiteas i gcomortas leis an iontrail sa leabhar faltas

Cuir an seic/taille i gcomortas leis an iontrail sna leabhair iocaiochtai
seic

Déan € a choigeartu le haghaidh difriochtai né easnamh

Glac an t-iarmhéid deiridh den mhi roimhe (iarmhéid leabhair réitithe)
agus na taisci ar fad don mhi, bain na hiocaiochtai don mhi én tsuim
seo agus tabharfaidh sé seo an t-iarmhéid deiridh don mhi reatha

Glac an t-iarmhéid de réir Raiteas Bainc
= Cuir taisci nach bhfuil curtha chun sochair ar an Raiteas Bainc

= Bain na seiceanna nach bhfuil curtha chun dochair ar an Raiteas
Bainc den tsuim

= Ba cheart gurbh ionann an figiur de thoradh seo agus an tlarmhéid
Leabhair Deiridh.
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Sampla de Reéiteach

= Cuid A: Iarmhéid Leabhair a Bhunu ar 29.02.08

Iarmhéid de réir leabhair 251.42
Taisci de réir leabhar faltais 3,726.85

{ocaiochtai de réir focaiocht seic (3,607.91) 118.94
Iarmhéid de réir leabhar 370.36

= Cuid B: Réiteach

Iarmhéid de réir raiteas bainc 1693.47

Cuir an taisce nach bhfuil curtha chun sochair leis ar 29.02.08 ar neamhni
Bain seiceanna nach bhfuil curtha chun dochair de ar 29.02.08 (1340.61)
Cuir seic cealaithe leis 17.50 (1323.11)
Iarmhéid de réir leabhar Iarmhéid 370.36
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Tuairisc an Chisteora...

= Ni mor € a chur i lathair ag gach cruinnit boird. Ba choir
go mbeadh na nithe seo a leanas ann...

raiteas cothrom le data ar chuntas na scoile

sonrai ioncaim agus caiteachais on gcruinniu roimhe |
leith

fior-iarmhéid Bainc ag deireadh na miosa roimhe
(réitithe)

jocaiochtai a thitfear dlite roimh an gcéad chruinniu eile
aon ioncam dlite sa tréimhse chéanna.
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Tuairisc Shamplach do Chruinniu Boird...

Iarmheéid i gcas raiteas bainc ar 31-10-08
(ta an raiteas bainc iniata)

Llide seiceanna gan ioc

(iaigh liosta seiceanna + méideanna a iocadh
ach nar briseadh)

Fior-iarmhéid Bainc 31/10/08

Luide iocaiochtai gan ioc

(déan liosta de na billi ata dlite le hiocaiocht sa
mhi reatha iniata)

Cuir Ioncam a fuarthas 6 31-10-08

Fiorstaid bhainc

€

4,300

(1,300)

3,000
1,000

2,000

Neamhni

2,000
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Mionairgead...

A oibriu ag duine amhain agus a sheiceail go
seachtainiuil ag duine ainmnithe

Ba cheart duillini mionairgid réamhuimhrithe a
usaid do gach idirbheart

Faltais ar cheannachain le gabhail le duillin sinithe

Faltais le comhdu agus le storail.
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Gniomhaiocht



Suiomhanna Greasain Usaideacha

= Suiomhanna Gréasain féin na gComhlachtai Patruin
= Www.education.ie
= www.entemp.ie

= WWW.hera.le
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Léitheoireacht Bhunriachtanach

= An Roinn Oideachais agus Eolaicohta (2007)
Comhdhéanamh na mBord agus na Rialacha Imeachta,
Rannoga 9 agus 12

= An Roinn Oideachais agus Eolaiochta (2007) Lamhleabhar
Eolais do Bhoird Bhainistiochta Bunscoileanna

= Cumann Bhainisteoiri na mBunscoileanna Caitliceacha
(2007) Lamhleabhar Bhaill an Bhoird Bhainistiochta
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Meabhrichain

Ni mor don chlar bheith sinithe

Ni mor meastachain bheith criochnaithe agus
curtha ar ais

Bileoga Eolais

Ni mor socruithe bheith ann don chéad seisiun
(mas ann do) oiliuna eile bheith ann

Ta siad seo i measc na modul eile ata ar fail:

. ’]‘i"})Bord mar Aonan Corparaideach (don bhord ar
a

= Nosanna imeachta Ceapachain (don Chathaoirleach
agus don Phriomhoide)

= Cosaint Leanai (don bhord ar fad)
= Forbhreathnu ar Reachtaiocht (don bhord ar fad)
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