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Forbhreathnu

= Ndsanna Imeachta Ceapachain doibh seo a
leanas:
= Priomhoide
= Muinteoir Buan
= Muinteoir ar Théarma Seasta
= Muinteoir Ionadaioch
= CUntdir Riachtanas Speisialta
= Foireann Choimhdeach — airioch, ranai 7rl.
= Post Freagrachta

Sleamhnan 1

Sleamhnan 2

Caipéisi Riachtanacha
= Comhdhéanamh na mBord & Na Rialacha
Imeachta, ROE 2007 (N.B. Aguisin D Ith. 34)

Boird Bhainistiochta Bunscoileanna -
Lamhleabhar Eolais, ROE 2007

= Lamhleabhar CPSMA, 2007

= Bileog: Liosta de chiorcladin & chaipéisi
gaolmhara eile

Roghni & Ceapadh - Priomhoide & Miinteoiri

= Post Baili Ciorclan 0010/2008
= Beidh aon cheapachan déanta ag an mBord
Bainistiochta...
= de réir na Rialacha do Scoileanna Naisiunta
= de réir na Reachtaiochta Fostaiochta
= faoi réir réamhcheadaithe 6n bPatrin
= faoi réir ceadaithe 6n ROE
= faoi réir riachtanas maidir le cailiochtai
muinteoiri
= Bord Roghnichain ceaptha
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Fograiocht - Priomhoide

Is féidir feidhm a bhaint le héifeacht laithreach as laithredin
ghréasain le haghaidh fograiocht i gcomhair postanna
muinteoireachta mar mhalairt ar an gcleachtas reatha ¢
thaobh fograin a chur sna nuachtain naisiunta

Mar bheart eatramhach, ni mér freisin leagan giorraithe a
chur i nuachtan naisiunta. Criochnéidh an ceanglas seo le
héifeacht 6 1 Eanair, 2009

Foireann teagaisc uile na scoile, lena n-airitear na baill
foirne ar saoire, a chur ar an eolas faoin bpost

Nior chéir folUntais do Phriomhoidi a fhdgairt i mi Idil né mi
Lunasa ach i gcas eigeandala agus tar eis dul i gcomhairle
leis an bPatrdn/comhlacht patrdin/CME.

Muinteoiri Buana & ar Théarma Seasta

= Maidir le folUntais:
= cuirfear in itl d'fhoireann teagaisc uile na scoile iad
= déanfar iad a fhogairt i nuachtan laethdil amhain ar a
laghad no
= féadfar iad a fhégairt ar www.educationposts.com,
www.staffroom.ie no www.eteach.ie agus fogra gearr a
chur i nuachtan naisiiinta
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Fogra

Luafaidh an fégra

1. Ainm, seoladh & patrunacht na scoile

2. Lion na bpost teagaisc, lena n-airitear post
priomhoide

3. Cineal an fhollintais (priomhoide/post
teagaisc)

4. Stadas an phoist (buan, téarma seasta no
ionadaioch)

Fogra ar /ean..

s. Data deiridh d’iarratais a bheith
faighte

e. Data tosaithe an phoist
7. An ga CV a sholathar leis an iarratas

s. An bhfuil ga le teistiméireachtai
breise 7rl.
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Fég ra ar/ean...

Féadfaidh sé na nithe seo a leanas a lua
freisin:
= Dualgais thosaigh — 7acaiocht Foghlama, Mdinteoir
Acmhainne, Muinteoir Acmhainne don Lucht Sidil

= An gcoinneofar liosta chun follntais sa todhchai a
lionadh?

= An bhfuil ga le clidach litreach ar a bhfuil seoladh an
iarrthdra agus stampa?
= “Tarratas" a mharcail go soiléir ar an gclidach
litreach

Bord Roghntichain — Comhdhéanamh

= Post priomhoide:

= Cathaoirleach an Bhoird agus 2 mheas(ndir neamhspleacha
ar a laghad ainmnithe ag an bPatrin

= Cothromaiocht Inscne

= Post teagaisc

Cathaoirleach, Priomhoide agus 1 mheastinoéir
neamhspleach ainmnithe ag an bPatrun

Priomhoide ainmnithe ma ta miuinteoir a roghni sula
nglacann priomhoide nua lena dhualgas/dualgas
Cothromaiocht Inscne
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Bord Roghnuchain — Comhdhéanamh

Cuntoir Riachtanas Speisialta:

= Cathaoirleach an Bhoird, Priomhoide agus
measundir seachtrach amhain ainmnithe ag an
bPatrdn

Poist Airigh, Runai:

= Cathaoirleach an Bhoird, Priomhoide agus
measundir seachtrach amhain ainmnithe ag an
mBord

= Cothromaiocht Inscne

Nochtadh leasa...

Maidir le ball den Bhord a bhfuil caidreamh aige no
aici le duine ata ag iarraidh a bheith ceaptha ag an
mBord mar mhiinteoir né mar bhall eile d'fhoireann
na scoile, lena n-airitear an priomhoide,

Nochtfaidh an ball sin don Bhord go bhfuil
caidreamh ann

Cineal an chaidrimh

Ni ghlacfaidh sé nd si pairt in aon bhreithniichan
no cinneadh 6n mBord i ndail leis an gceapachan

Taifeadfar an nochtadh agus an cinneadh sna
miontuairisci
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Nochtadh leasa ar lean

Ceanglaitear ar bhaill an Bhoird leas a
nochtadh, ni amhain i gcas caidreamh
teaghlaigh ach i ndail le haon chaidreamh a
d'fhéadfadh a bheith dochrach maidir le
cinntiti na neamhchlaontachta absaléidi sa
phraéiseas roghnichain

Taifeadfar an nochtadh agus an cinneadh sna
miontuairisci

Gearrliosta a chruthu...

[Cuir stampa data ar gach iarratas de réir mar
a fhaightear €]

= Cuirfidh an Cathaoirleach na hiarratais

chombhlanaithe uile faoi bhraid an bhoird

roghndchain

Miontuairisci de chruinnithe an Bhoird

Roghndchain coinnithe
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Gearrliosta a chrutht ar /ean,

Buailfidh an Bord Roghntchain le chéile a
luaithe is indéanta —
Aguisin D 3 A (i) agus 3B (i)
Chun dul i dtaithi ar:
= tuairisc ar phost - tascanna agus freagrachtai
= sonraiocht an duine — innitlachtai ata

riachtanach chun na tascanna seo a dhéanamh
go maith

An t-iarrthair idéalach!

= Ba choir na critéir roghnaithe a bheith
nasctha go direach leis an tuairisc ar an bpost

= Maidir le gach critéar liostaithe, déan cur sios
ar na hinniulachtai priomhula

= Déan idirdheall idir scileanna agus
innitlachtai riachtanacha (gan iad ni bheadh iarrthéir
in ann an post a dhéanamh) agus scileanna agus
innitlachtai inmhianaithe (is buntaiste é mé ta na
scileanna sin acu)

= Cuir isteach aon fachtdiri tdbhachtacha eile
atad abhartha
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Bord Roghnuchain

= Socroéidh an Bord Roghniichain critéir chun
na hiarrthoiri a mheasunu —

- tabharfaidh siad aird ar na Rialacha do
Scoileanna Naisidnta

- riachtanais an phoist

- fordlacha na nAchtanna um Chomhionannas
Fostaiochta 1998 — 2007

. Cdd cleachtais an Udardis Chomhionannais

= Taifid coinnithe de na critéir mheasinaithe

Teistiméireachtai a Sheiceail

Critéar éigeantach

= Is critéar éigeantach atd anseo mar chuid den
bproiseas

= Féadfar glaoch guthdin a dhéanamh ina dhiaidh
teistiméaracht scriofa a fhail

= Cruthaigh sraith ceisteanna bunaithe ar an
tsonraiocht poist agus na hinnitlachtai ata a lorg
agus cuir na ceisteanna sin ar an duine a thug an
teistiméireacht

= Faigh soiléiritl ar leibhéal, doimhneacht agus raon
na taithi agus na scileanna léirithe ag an iarrthoir
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Agallaimh

= Ma ta tridr iarrthdir inchailithe nd nios 10 - ni mor
don Bhord Roghntchain iarraidh orthu uile freastal
ar agallamh

= Ma ta nios mo na tridr iarrthéir inchailithe - ni mor
iarraidh ar thritr ar a laghad freastal ar agallamh

Cuireadh chun Agallaimh

= Maidir le hiarrthdiri a fhaigheann cuireadh
chun agallaimh, tabharfar déibh
« fogra 7 1a ar a laghad
» am agallaimh sonrach lasmuigh d'uaireanta scoile
« Cdip de chritéir an phoist
= Faisnéis faoin scoil
« Treoracha chuig suiomh an agallaimh
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Agallamh

Codipeanna do gach ball den bhord
roghnuchain de:
= Fogra
= Critéir an phoist
= Litreacha, CV, tuairisci 6 chigiri, céipeanna de
theistiméireachtai na n-iarrthdiri, de réir mar is
cui

= Ceisteanna aontaithe
= Sceideal marcala
= Clar ama

Timpeallacht

= Suiomh - seomra cui le teas, soilsit agus aeru
maith

Clar ama do na hagallaimh
Ainmneacha na ndaoine ar an mBord
Uisce

Cathaoir chompordach ar comhairde le
cathaoireacha na n-agalldiri agus achar
compordach uathu

= Cosc ar chur isteach

= Ait fheithimh atd compordach agus priobhéideach
mar is cui

= Failteoir - rol
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Struchtdr an Agallaimh

= Ni mér agallamh a struchtaru

= Caithfidh na ceisteanna a bheith nasctha go
direach le cuspdir an agallaimh

= An t-agallamh a sceideall
= Am
= go leor ama — agallamh, plé

= Na déan an iomarca agallamh a sceidealtl in aon 14
amhain

Agallamh a Dhéanamh

= Cothaigh caidreamh cairdidil
= Faigh faisnéis
= Cuir ceisteanna agus féach ar an iarrthoir
= ceisteanna oscailte
= ceisteanna téraiochta
= ceisteanna dinta

= Roimh dheireadh an agallaimh

= deis ag an iarrthoir ceisteanna a chur agus aon bhearna fagtha a
lionadh

= Meastdireacht i ndiaidh gach agallaimh - cuir am i
leataobh di
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Rol an Chathaoirligh...

Cuir failte roimh an iarrthoir

Cuir ainmneacha an bhoird in il don iarrthéir agus
minigh cé ata ar an mbord

Stitir an t-agallamh

Déan cinnte go seachnaionn na baill uile claontacht
agus idirdhealu

Cuir ceisteanna breise faoi aon phointi ar ga iad a
shoileirit i ndiaidh do bhaill an Bhoird Roghnichain
criochnu

Rol an Chathaoirligh... ar /ean,

= Ag deireadh an agallaimh, cuir ceist ar an iarrthdir
faoi
= Aon phointi ar mhian leis/Iéi a lua chun tact lena
(h)iarratas
= Aon rud ar mhian leis/Iéi cur lena f(h)reagrai
= Aon cheisteanna ata aige/aici le cur ar an mbord
roghnuchain
= Déan cinnte go gcoinnitear nétai
= Taifead scriofa de na ceisteanna a cuireadh
= Meastoireacht an bhoird roghntchain i ndail le gach
iarrthoir
= Déan cinnte go gcomhliontar an reachtaiocht
= Cuir deireadh leis an agallamh ar bhealach
aoibhitil
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Measunu agus Scorail

= T4 gach critéar leithleach - nior choir go
mbeadh forlui i gceist

= Tabhair uall do gach critéar chun an
tabhacht a bhaineann leis a léirid j.e.
d'fhéadfadh critéar amhain a bheith dha
uair nios tabhachtai na critéar eile

Modh MeasuUnaithe

= Bileog mharcala tacaithe le nétai
= De ghnath, airitear ar nétai
= Tagairti do fhreagrai ar cheisteanna
= Fianaise tugtha i dtéarmai na gcritéar

= Measunu trid is trid ar oiriinacht an
iarrthora don phost i gceist
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Taifead & Notai a Choinneail

Léirionn an taighde nach n-éirionn go maith le hagalldiri
cuimhneamh ar fhaisnéis a chuala siad le linn agallaimh

Ni féidir brath ar an gcuimhne leis féin

Tagale:

= achoimri rialta
= struchtur maith
= noétai cruinne
Notai a thogail fad is a choinnitear teagmhail sul
« focail thabhachtacha idir comharthai athfhriotail

= i ndiaidh agallaimh, scriobh achoimre dea-
struchtdrtha

Seachain Idirdhealu
Déan cinnte go bhfuil an Bord Roghnlchain eolach
ar Reachtaiocht Comhionannais — 9 gctiseanna
Cuir na ceisteanna larnacha comhcosula ar na
hiarrthairi uile
Déan iarrthéiri a mheasunu i gcoinne gach critéir ar
leithligh
Tabhair marcanna agus ansin déan é a phlé
Coinnigh taifid ar feadh dha mhi dhéag
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Iarrthoiri in ord

Déan na hiarrthdiri a mheastar bheith oiritinach a
liostt in ord filintais

Féadfar liosta d'iarrthdiri (muinteoiri buana agus ar
théarma seasta ach ni priomhoidi) in ord filntais ata
oiriinach a chur faoi bhraid an Bhoird le bheith
Usaidte ma ta folUntais bhreise sa scoil

Ni féidir liosta da leithéid a thiomsi ach amhain ma
luaitear san fhogra go ndéanfar € sin - baili ar
feadh 4 mhi.

Ceapachan: priomhoide, Miinteoir,
Cuntoir Riachtanas Speisialta

= Tuairisc scriofa chuig an mBord - ainmnigh
an t-iarrthdir is oiritnai

= Cruinnit an Bhoird

= Ceapann an Bord duine

= Lorgaionn an Cathaoirleach formheas i
scribhinn don cheapachan én bPatrin
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Iarrthoiri a Chur ar an Eolas

= Formheas faighte 6n bPatrin — cuir an t-iarrthoir
rathdil ar an eolas

= Cuirtear iarrthéiri nar éirigh leo ar an eolas nuair a
fha|% eann an Bord Bainisitiochta fogra scriofa 6n
Errt 6ir rathdil ag ra go nglacfaidh sé né si leis an

post

= Lionann an t-iarrthdir an ceistneoir slainte

= Combhlanaionn an cathaoirleach agus an t-iarrthdir
rathdil an fhoirm athbhreithnithe, PTAF1, agus
cuireann siad ar aghaidh chuig an ROE |

= Ceadu 6n ROE
= An t-aontd cui a dhéanamh - conradh

Iarrthoiri a Chur ar an Eolas ar ean,

Cuntdir Riachtanas Speisialta
Iarratasoir rathuail roimh post a ghlacadh
= Deimhniu d'fhollaine leighis
Ciorclan PEN 2/04 caithfidh na daoine nua-cheaptha
uile scrudu leighis a fhail (ar a gcostas féin) déanta ag

dochtuir ata ainmnithe chun na criche sin ag tdarais
na scoile — Aguisin II a ghabhann le Ciorclan Pen2/04

« Dearbhi go ndearna an GCVU an Cuntéir
Riachtanas Speisialta a réamhscriadu - Aguisin A
Foirm um Eolas a thabhairt faoi cheapachan -
ceapachan sealadach go dti go bhfaightear an
dearbhu
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Caipeéisi coinnithe
= Fogra
Critéir chomhaontaithe don phost

Critéir don ghearrliosta
Ceisteanna measunaithe

Bileoga marcéla indibhiditla & comhiomlana do gach
iarrthoir

Tuairisci agus nétai an bhoird roghnuchain

Cinneadh an bhoird roghntichain

Tuairisc scriofa chuig an mBord — sinithe

Cdip den litir chuig Patrin ag lorg formheas scriofa don
cheapachan

Caipéisi coinnithe ar /ean,

= Litir formheasa 6n bPatrin

= Litir ag tairiscint an phoist don iarrthdir formheasta
ag an bPatrin

= Cdip de litir ag cur in itl don ROE gur thug an
Patrin formheas scriofa don cheapachan

= Cdip de litir ag cur in itl don ROE go bhfuil an
prdiseas tugtha chun criche

= Litir 6n iarrthéir ag glacadh leis an bpost

= Foirm cheapachain — ROE (cdip den fhoirm
bhuntsach)
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Conradh Fostaiochta

Conradh ar Théarma Seasta
= Cuir isteach cliseanna oibiachttla
= Cuir isteach an data tosaithe agus an data deiridh
= Coinnigh i gcomhad é & tabhair céip don mhuinteoir

Muinteoir Buan
= Foirm chomhaontaithe chomhlanaithe
= Coinnigh i gcomhad i & tabhair céip don mhuinteoir

Ceapachain nua — Téarmai &
Coinniollacha

ainm agus seoladh iomlan an fhostdra

ionad oibre

teideal an phoist

sonrai an chonartha

data tosaithe na fostaiochta

sonrai na dtréimhsi sosa agus sosanna ata faoi cheangal dli

Diospoidi:
= Geardin

Nos imeachta gearain & smachta

Idirghabhéil

Difhostu

Pinsin

[Ba cheart don fhostdir ceisteanna slinte agus sabhailteachta a shoiléiriti]
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An DIi.....

Foinsi priomhula diospéidi
= Cothromaiocht inscne ar na boird
agalldireachta
= Glacadh le habhar i ndiaidh an data deiridh
= Fograiocht — muinteoiri ar saoire
= Ceistit idirdhealaitheach

= go dti seo ar cheisteanna inscne, aoise agus
michumais den chuid is mé

= Sarl nds imeachta

Achoimre

= Sonraiocht an phoist agus an duine

= Déan critéir roghnlchain a aithint bunaithe ar shonraiocht
an duine
= innitlachtaf
= uall coibhneasta

= Glac cur chuige struchtirtha
= ceisteanna ullmhaithe chun an fhaisnéis/fianaise abhartha a fhail

= Déan an fhianaise a fhaightear a mheasunt i gcoinne na
gcritéar roghndchain

= Déan an Scéim Mharcala a chomhlanu de réir na gCritéar
Roghntchain

= Tdg notai agus coinnigh iad
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Poist Freagrachta:
Leas-Phriomhoide
Priomhoide Cinta
Dualgais Speisialta

Combhairliaichan maidir le
dualgais

Déanann priomhoide comhairliichan leis an
bhfoireann chun:

= Sceideal dualgas a aontu

= Cuirtear an sceideal molta dualgas faoi bhraid an Bhoird

= Ceadaionn an Bord é & cuireann sé an fhoireann ar an
eolas

= Déantar an post a fhdgairt i ndiaidh chruinniti an Bhoird
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Fogra

= Fdgra faoin fholuntas curtha suas sa seomra foirne —
rochtain ag an bhfoireann uile air

= Ni mor eolas faoin bhféogra a sheoladh le post claraithe
chuig na muinteoiri uile ar saoire

= Caithfidh sceideal aontaithe na ndualgas a bheith san
aireamh san fhogra

= Fogartha ar feadh 5 Ia scoile as a chéile

= Sonraigh an data deiridh le hiarratais a bheith faighte —
(10 14 scoile 6n data deiridh ar a bhfuil an fogra ar
taispeaint)

= Ni mdr do mhdinteoiri iarratais a chur isteach i scribhinn

Noésanna Imeachta
Ceapachain

Teidliocht muinteoiri chun iarratais a chur isteach

= Muinteoiri cailithe buana agus sealadacha — (lena n-
airitear le haitheantas sealadach agus srianta)

Muinteoiri ar shaoire cheadaithe — sos gairme, ar
iasacht, saoire tuismitheora, saoire chiramora, saoire
bhreoiteachta, saoire mhaithreachais, saoire uchtaioch,
etc.

Poist a Roinnt

Post roinnte — scoil bhunaite amhain
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Critéir — Ciorclan 07/03

Usaidfear tri chritéar, chun an t-iarrthéir
rathuil a roghnu, agus beidh uali comhionann
ag gach ceann acu:

= Toilteanas pairt a ghlacadh i struchtuir
mheanbhainistiochta na scoile tri ghlacadh leis
na freagrachtai breise sonraithe i liosta na
ndualgas

= Taithi faighte mar thoradh ar fhad na seirbhise
sa scoil

= Cumas na dualgais a bhaineann leis an bpost a
chomhlionadh.

Fad Seirbhise

= Nil cead neamhlaithreachta ar feadh 1 scoilbhliain
no nios mo togtha i ndiaidh 1.09.1999 inriofa

= Ta cead neamhlaithreachta ar feadh tréimhsi nios I
na scoilbhliain inriofa, agus déantar an bhliain i
gceist a chomhaireamh mar bhliain iomlan

= Ni ionann saoire mhaithreachais, saoire
mhaithreachais gan pha, saoire uchtaioch, saoire
uchtaioch gan pha, saoire in ionad saoire uchtaioch,
saoire tuismitheora agus saoire bhreoiteachta
dheimhnithe agus cead neamhlaithreachta de réir
an chiorcldin seo
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Fad Seirbhise s ean,

= Seirbhis ionadaioch/shealadach curtha ar fail
sa scoil ar feadh iosmhéid 60 1a inriofa mar
bhliain iomlan
= faoi réir fioraithe

= Ta post ata roinnte inriofa mar 1 bhliain

= Ta seirbhis curtha ar fail i scoil sula
ndearnadh i a chdnascadh leis an scoil
reatha inriofa

Bord Roghniichain

= Bord 3 duine
= Cathaoirleach, Priomhoide, Measunoir
Neamhspleach 6 liosta aontaithe
= Caithfear agallamh a chur ar na
hiarrthairi uile, fid amhain mura bhfuil
ach iarrthdir amhain
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Agallamh

= Bileog mharcala tacaithe le nétai

= De ghnath, airitear ar nétai
= Tagairti d'fhreagrai ar cheisteanna
= Fianaise tugtha i dtéarmai na gcritéar

Marcail

An modh is trédhearcai na an téarma seirbhise is
faide i measc na n-iarrthdiri a dhearbh( agus € sin
a chur mar an marc do gach ceann de na tri
chritéar e.g.

= Miinteoir 1 - 18 mbliana

= Miinteoir 2 - 20 bliain

= Miinteoir 3 - 5 bliana

20 marc do gach critéar. 60 marc san iomlan
intuillte ag gach iarrthdir

Sleamhnan 50

Sleamhnan 51

Ceapachan

= Cruinnid Boird - tuairisc scriofa 6n mbord roghntchain
chuig an mBord ag moladh cheapadh an iarrthéra
rathdil/na n-iarrthoiri rathdla ma ta nios mé na post
amhain i gceist

= Bord Bainistiochta
= rdn an EOSt a thairiscint don iarrthéir/do na hiarrthdiri
ainmnithe curtha ar chlar na bhfdgrai
= 10 13 scoile le hachomharc a dhéanamh
= Mura ndéantar achomharc
dearbhaitear an ceapachan
conradh
cuirtear an ROE ar an eolas — foirm leastichain Post Freagrachta
» Ma dhéantar achomharc - cuir an nés imeachta achomharc i
bhfeidhm

Proiseas Achomhairc

= Ni mor litir achomhairc a chur faoi bhraid an

chathaoirligh laistigh de 10 13 scoile

= Ni mor don litir achombhairc na forais achombhairc a

lua e.g.:

= saru liomhanta nés imeachta

= easpa cothroime maidir le cur i bhfeidhm na
gcritéar

= easpa comhairlitichain agus aontaithe

= eile...

Sleamhnan 52

Sleamhnan 56

Proiseas Achombhairc (ar /ean)

= Tugann an Cathaoirleach freagra tosaigh ar an
achombharcéir le post claraithe laistigh de 10 la
scoile

= Ma theastaionn 6n achomharcdir leandint ar
aghaidh, ni mér dé/di an cathaoirleach a chur ar
an eolas laistigh de 5 l1a scoile.

Proiseas Achombhairc (ar /ean)

= Nuair a théann an t-achomharc ar aghaidh

= Déanann an cathaoirleach teagmhail leis an bPatrin agus
le hionadai CEC CME chun Bord eadrana a bhunt

= Ceaptar an Bord Eadrana:
= Ainmni an Chomhlachta Patruin
= Ainmni CME
= Cathaoirleach aontaithe

Sleamhnan 57
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Proiseas Achombhairc (ar /ean)

Laistigh de 5 I scoile, cuireann Cathaoirleach
an Bhoird 3 chdip de na caipéisi abhartha uile
faoi bhraid Chathaoirleach an Bhoird Eadrana,
lena n-airitear

= litir achomhairc

= bileoga marcala ar bhonn riinda

Proiseas Achombhairc (ar jean)

Eagroidh an Bord Eadrana éisteacht gan
mhoill

= tabharfar cuireadh don achomharcoir

= freagrdiri i.e. an Bord Bainistiochta

= finnéithe mas ann ddibh
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Proiseas Achombhairc (ar /ean)

Cinnteoidh an Bord Eadrana

= go gcuirtear na gnathrialacha uile maidir le
préis chui agus nésanna imeachta cothroma
i bhfeidhm

= tabharfar céip de na caipéisi uile do na
pairtithe uile roimh an éisteacht

= soiléireoidh cathaoirleach an Bhoird Eadrana
na nésanna imeachta a Usaidfidh sé/si

= tabharfaidh an Bord Eadrana cuireadh chun
na héisteachta do na pairtithe uile agus
tabharfar fogra réastnta ddibh

Proiseas Achombhairc (ar /ean)

= Beidh an t-achomarcdir i dteideal a bheith i
gcuideachta agus a bheith cabhraithe ag
duine eile a roghnaionn sé no si

= Tabharfar deis do gach pairti a chas a chur
faoi bhraid an Bhoird Eadrana

= Beidh an Bord Eadrana i dteideal ceist a chur
ar gach pairti né faisnéis bhreise a lorg

Sleamhnan 61

Sleamhnan 62

Proiseas Achombhairc (ar /ean)

= Nuair is cui, tabharfaidh an Bord Eadrana
deis do gach pairti faisnéis bhreise a
sholathar, ar an tuiscint shoiléir go mbeidh
deis ag an bpairti eile freagairt don fhaisnéis
sin

= Is féidir dul ar atrath mas ga

Prdoiseas Achomhairc (ar /ean)

Imionn an Bord eadrana chun an cas a
bhreithnit
= Ma dhilltaitear don achomharc — ni thaifeadtar
ach an cinneadh sin
= Ma sheasann an Bord leis an achomharc — cuirtear
combhairle ar an mBord faoin bpointe ag ar chdir
an proiseas a atosu
= comhairliiichan tosaigh/leithdhaileadh dualgas
= céim fhograiochta
= céim agalldireachta

Sleamhnan 63

Sleamhnan 64

Cinneadh an Bhoird Eadrana

= Cuireann Cathaoirleach an Bhoird Eadrana
an cinneadh in il -
= do Chathaoirleach an Bhoird Bhainistiochta
= don Achomharcdir
= don Phatrdn

= Ta cinneadh an Bhoird Eadrana
criochnaitheach agus ceangailteach

Cuiseanna Achombhairc

= Sarl nos imeachta
= Cinedl an phrdisis chomhairlitichain

= Ba chdéir go mbeadh na cinedl dualgas
cuimsitheach

= Dualgais réthroma

= Fograiocht na bpost — nior cloiodh le
spriocdhatai

= Ni raibh an measunoir neamhspleach 6 liosta
aontaithe

Sleamhnan 65

Sleamhnan 66

Cuiseanna achomhairc (ar /ean)

= Ni raibh sé soiléir cén post a raibh breithnit
a dhéanamh ina leith i gcds inar eagraiodh
agallaimh chomhuaineacha

= Scéim marcéla
= Riomh fhad na seirbhise

= Claonadh léirithe i leagan amach na
ndualgas no6 i geur i bhfeidhm na gcritéar

Leabharliosta

= Bunreacht & Rialacha Imeachta ROE 2007
= Lamhleabhar Faisnéise ROE 2007
= Lamhleabhar CPSMA 2007

= Ich 101 - seicliosta do phost priomhoide
= Ich 103 - seicliosta do phost muinteora

= Leabhrain & Ciorclain na Roinne
www.education.gov.ie

= Treoir faoi Dhli Fostaiochta www.entemp.ie
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Liosta Eagraiochtai agus Acrainmneacha

Eagraiochtai

An Bord Oideachais

Bord Oideachais Eaglais na hEireann,

Teach Eaglais na hEireann,

Ascaill na hEaglaise, Rath Maonais, Baile Atha Cliath 6
Teil: 01 497 8422

Cumann Bainistiochta na mBunscoileanna Caitliceacha,

CBBC Colaiste Phadraig, M4 Nuad, Co Chill Dara.
Teil: 1850 — 407200
riomhphost: inffo@cpsma.ie
laithrean gréasain: www.cpsma.ie

ROE An Roinn Oideachais agus Eolaiochta,

Sraid Marlborough, Baile Atha Cliath 1
Teil: 01 889 6400

riomhphost: inffo@education.gov.ie
laithrean gréasain: www.education.ie

Ag Foghlaim le Chéile

Ag Foghlaim le Chéile,

H8a Larphointe,

Céide na Darach, Baile Atha Cliath 12

Teil: 01 429 2500

riomhphost: info@educatetogether.ie
laithrean gréasain: www.educatetogether.ie

Foras Patrinachta

Foras Patranachta na Scoileanna Lan-Ghaeilge Teo,
92 Béthar Sheannaigh,

Rath Eanaigh, BAC 5

Teil: 01 8314487

riomhphost: foraspatrunachta@hotmail.com
laithrean gréasain: www.foras.ie

IMPACT Ceardchumann: www.impact.ie
CME Cumann Minteoiri Eireann: www.into.ie
LPBE Lionra Phriomhoidi Bunscoile Eireann: www.ippn.ie
CNEM An Chomhairle Naisitnta Curaclaim agus Measunachta,
24 Cearndg Mhuirfean, Baile Atha Cliath 2
Teil: 01 661 7177
riomhphost: inffo@ncca.ie
laithre4n gréasain: www.ncca.ie
CNOS An Chombhairle Naisiinta um Oideachas Speisialta,

1-2 Sraid an Mhuilinn, Baile Atha Troim, Co. na M.
Teil: 046 948 6400

riomhphost: inffo@ncse.ie

laithrean gréasain: www.ncse.ie




NCTE lonad Naisilnta don Teicneolaiocht san Oideachas,
Ollscoil Chathair Bhaile Atha Cliath, Baile Atha Cliath 9.
Teil: 01 700 8200

riomhphost: inffo@ncte.ie

laithrean gréasain: www.ncte.ie

An tSeirbhis Naisilinta Siceolaiochta Oideachais,

SNSO Cuirt Fhreidric, 24/27 Sraid Fhreidric Thuaidh, Baile Atha Cliathl
Teil: 01 889 2700
Laithrean gréasain:
www.education.ie
BNLO An Bord Naisiunta Leasa Oidgachais,
16-22 Sraid na Faiche, Baile Atha Cliath 7
Teil: 01 8738700
riomhphost: info@newb.ie
laithrean gréasain: www.newb.ie
STGB /,An tSeirbhis um Thacaiocht Ghairmitil do Bhunscoileanna,
Aras Dolcain,
Bothar na Mainistreach,
Cluain Dolcéin, Baile Atha Cliath 22
Teil: 01 464 2227
STOS Seirbhis Tacaiochta don Oideachas Speisialta,

lonad um Thacaiocht Oideachais Chorcai,

An Reachtaireacht, An Bothar Thiar, Corcaigh.
Teli: 1850 200 884

riomhphost: inffo@sess.ie

laithrean gréasain: www.sess.ie

An Chomhairle An Chomhairle Mhuinteoireachta,

Mhuinteoireachta Bloc A,
Campas Gno6 Mhaigh Nuad,

Maigh Nuad,

Co. Chill Dara

Teil: LoCall 1890 224 224, 01 651 7900
riomhphost: info@teachingcouncil.ie
laithrean gréasain: www.teachingcouncil.ie

. . Rannég um Oideachas Muinteoiri,
Rann6g um Oideachas . ) ) )
Muinteoiri (ROM) An Roinn Oideachais agus Eolaiochta,
Sraid Marlborough,
Baile Atha Cliath 1
T& rol ag an aonad seo | ngach tionscnamh naisiunta.

10




Acrainmneacha

PC Priomhoifigeach Cunta
BB Bord Bainistiochta
LP Leas-Phriomhoide
Comhionannas Deiseanna a Sheachadadh i Scoileanna — plean gnimh le
DEIS haghaidh cuimsiu oideachais
Is clar bliain amhain é an Clar TUs Luath a chuirtear ar fail le haghaidh
Tas Luath paisti idir 3-4 bliana d’aois i scoileanna ata roghnaithe i gceantair ata
ainmnithe a bheith faoi mhibhuntéiste
TBSP Teagmhail idir Baile, Scoil agus Pobal
PAO Plean Aonair Oideachais
Cigire Cigire na Roinne Oideachais agus Eolaiochta
CPAF Clar Aonair Proifile agus Foghlama
Muinteoir

Priomhshrutha

Muinteoir ranga

CNT

Comhairle Naisitnta na dTuismitheoiri

MNC

Muinteoir nuachailithe

CT

Cumann na dTuismitheoiri

Comhphéirtithe

Tuismitheoiri, An Bord Bainistiochta srl. a bhionn bainteach le

gniomhaiochtai na scoile

Feidhmionn scoileanna faoi chomhlacht patrdin, m.sh. an Eaglais

Patrin Chaitliceach, Ag Foghlaim le Chéile, Bord Oideachais Eaglais na hEireann,
An Foras Patrunachta, An Bord Oideachais loslamach ...
Post le Freagracht, m.sh. leas-phriomhoide, priomhoide cunta, muinteoir le

PF dualgais speisialta

MALS Muinteoir Acmhainne don Lucht Sidil

L4 PES Bionr) cead ag gach scoil dunadh le haghaidh la amhain chun imeachtai a
eagru

ERSO Eagrai Riachtanais Speisialta Oideachais

Muinteoiri i Muinteoiri a oibrionn i scoileanna éagsula chun tacaiocht a thabhairt do

gcomhroinn leanai le riachtanais speisialta

SIPTU Ceardchumann

CRS Cuantéir Riachtanas Speisialta

- . Muinteoiri a bhfuil freagracht speisialta acu i leith saincheisteanna
Muinteoir le

dualgais speisialta

eagraiochta né curaclaim chomh maith lena ndualgais mhuinteoireachta

lontaobhaithe

Na daoine atd ainmnithe ag an bPatrin mar iontaobhaithe na scoile. Ta
baint acu le léas aitreabh na scoile. Geallann na hlontaobhaithe go leanfar
ag baint Usaide as na foirgnimh mar scoil naisiinta ar feadh théarma an
|éasa agus dearbhaionn siad go mbeidh an t-aitreabh agus an mhaoin faoi
arachas.

Muinteoiri ar cuairt

Muinteoiri atd ag obair le daltai a bhfuil fadhbanna céadfacha acu

MCLS

Muinteoir ar cuairt le haghaidh an Luchta Siil

11




Ciorclain maidir le Roghnudchain agus Ceapachain

PTAF1 (Lunasa 2008)

Foirm Fbgra Maidir le Ceapachan Muinteora Bhunscoile

Foirm larratais

Foirm larratais Caighdeéanaithe do Phostanna mar Phriomhoide

Ciorclan 0062/2008

Fograiocht Ghreasainbhunaithe

Ciorclan 0010/2008

Ceapachan agus Coimead Muinteoiri don bhliain scoile 2008-09

Ciorclan 02/02

Céilitheacht do Cheapach&n mar Phriomhoide

Aibrean 2002 (Leabhréan)

Ceapachan Priomhoidi, Muinteoiri Buana agus Muinteoiri
Sealadacha

Ciorclan 19/05

Fogra maidir le Poist Phriomhoidi ar www.publicjobs.ie

Ciorclan 02/04

Sinsearacht Muinteoiri

Bealtaine 2005 (Leabhran)

Cearta Painéil do Mhuinteoiri

Ciorclan 25/00

Aitheantas ar Chailiochtai

Ciorclan 0105/2006

Fostu Muinteoiri Bunscoile Céilithe

Ciorclan 03/03

Cuantdiri Riachtanais Speisialta

Ciorclan 10/04

lontralaithe Nua

Ciorclan 0094/2006

Socruithe nua maidir le seiceail a dhéanamh ar an bhfoireann
mhuinteoireachta agus ar an bhfoireann nach muinteoiri iad

Ciorclan 0082/2007

An tAcht um Chosaint Fostaithe (Obair Théarma Cinnte) 2003,
(comhaontu leasaithe)

Ciorclan 23/05

Teidliochtai Muinteoiri a bhfuil Conarthai Téarma Cinnte acu
(Ceapachain Shealadacha)

Ciorclan 24/05

An tAcht um Chosaint Fostaithe (Obair Théarma Cinnte) 2003,
Comhaontu Idirthréimhseach 2005

Ciorclan 09/06

An tAcht um Chosaint Fostaithe (Obair Théarma Cinnte) 2003,
Conradh Minteora ar Tréimhse Eiginnte

Ciorclan 0104/2006

An tAcht um Chosaint Fostaithe (Obair Téarma Cinnte) 2003,
Céim 2 Dhiospoéireacht

Ciorclan 11/04

Caighdeanu na Bliana Scoile - Conarthai

Ciorclan 0140/06

Riachtanais Phromhaidh do Mhuinteoiri Bunscoile

Céd Cleachtas an Udarais
Chombhionannais maidir le
Ciapadh

Tugadh éifeacht dhlithitil don chdd seo san lonstraim Reachtdil
dar teideal an tAcht um Chomhionannas Fostaiochta 1998 (Céd
Cleachtais) (Ciapadh) Ordu 2002 (1.R. Uimh. 78 de 2002)

www.entemp.ie

Treoir do Dhli Fostaiochta

www.teachingcouncil.ie

Eolas 6n gCombhairle Muinteoireachta

An tAcht um Comhionannas Fostaiochta

An tAcht um Stadas Comhionann

An tAcht Oideachais 1998



http://www.entemp.ie/

Ceistiu Bisiuil ag Agallaimh Roghnuchain

Bain Usaid as Ceisteanna Oscailte nuair ba mhaith leat...

e tusachur leis an agallamh

o fail amach faoi eolas agus taithi an agallai

e doimhneacht eolas an agallai a dheimhniu

e measunu a dhéanamh ar cé chomh deisbhéalach is ata an t-agallai e.g.
o Inis dom faoi...
o Conas a chonacthas duit nuair ...
o Bamhaith liom a chloisteail faoi
o Inis dom faoin bhfadhb de réir do dhearcaidh féin...

Bionn Ceisteanna Toraiochta Uséaideach nuair a thugtar freagra neamhiomlan ar cheist tosaigh.
Bain Usaid as ceisteanna téraiochta. ..

e chun diriu isteach ar reimsi ar diol speise ar leith leis an agalloir iad ag cur na gceisteanna
e.g.
o Cad atharla don phlean?
o Conas a ghlac sé/si le do mholtai?
o Conas a imrionn sé sin tionchar ortsa?
o Cén fath a gceapann tu go n-oibreoidh sé sin?

e Ma bhraitheann tu nach leor an freagra bain Usaid as téraiocht formhinithe e.g.
o Inis dom nios mé faoin gceist

e Ma theastaionn uait eolas a thug an t-agallai a shoiléirid, bain Usaid as téraiocht
soiléirithe e.g.
o Cad ata i gceist agat le heaspa ceannaireachta?

e Mura dtugann an t-agallai freagra iomlan, bain Gsaid as téraiocht aithrise. Go simpli cuir
athleagan ar an gceist n6 déan aithris uirthi verbatim.

Braitheann tdraiocht éifeachtach ar chumas an agallora chun...
o éisteacht go maith
o anailis a dhéanamh ar &bhar an eolais a tugadh.

Baintear Usdid as Ceisteanna Dunta chun...

firici a fhail amach

eolas sonrach a bhaint as an agallamh

smacht a choinnedil ar an agallamh

na roghanna freagartha a laghdu e.g.

o Cénuair?

o Cén tasc ar mhinice a rinne ti?

o Ce mhéad?

o Ariarradh ort an tasc sin a chur i gcrich?
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Bain Usaid as Ceisteanna Beachtais chun freagrai iarrthora a fhocasu e.g.
o Inaon abairt amhain, cad a bhain tu amach?

Conas a bhi a fhios agat gur éirigh leat?

Cén t-aiseolas a fuair t0?

Ce léis a raibh tu ag suil sa chas seo?

Cad a d'fhoghlaim td 6n eispéireas?

O O O O

D'fhéadfai Ceisteanna ar Bhonn Innitlachta a usaid chun

e Taithi a chioradh
o An DbAféadfa a insint dom faoi am a...

e Cruthinais a chioradh
o Cad arinne tu faoi?

e Dirit ar Thorthai
o Ar oibrigh sé?

e Foghlaim a Chuardach
o Cad ad'fhoghlaim td 6n eispéireas sin?

e Ceist a chur faoi larratais
o Da mbeadh cés mar sin romhat sa phost a bhfuilimid ag cur agallaimh ort lena
aghaidh, conas a rachfa i ngleic leis?

Seachain ceisteanna Fritorthula
e Treoircheisteanna a thugann leid don agallai chun an freagra inmhianaithe a thabhairt
o Glacaim leis go gcreideann tii go...
e Cuireann llcheisteanna mearbhall ar an agallai

o Anfearr leat do phost reatha seachas do phost deiridh, né an mbeadh spéis agat
i...

e Ceisteanna Fiorfhada
o Nuair a bhi td ag caint ansin rith sé liom a fhiafrai diot cad a cheap tu...
e Ceisteanna débhriocha
o Cad faoi luach ar airgead?
e Ceisteanna reitricitla
o An ndeanann tu .. ar ndoigh déanann, nach rishoiléir é sin. Deirimse i gconai...

D'fhéadfai Ceisteanna Achoimrithe a Usaid chun crioch a chur le topaic n6 chun topaic a
shoiléirit e.g.

o Iséardachualamisetusaardnd...

o Anbhfuiltuara...

Stidir an t-agallamh i dtreo concluide tri ...
o cheist dhushlanach a chur ag an trath seo — (le tuairim is ctig ndiméad fos le himeacht)
e mar gur neamhdhochuil go mbrisfi an daimhidlacht

e agus ma fhreagraitear ceist dheacair b'fhéidir go gcuirfeadh sé ar chumas an
phainéil idirdheall a dhéanambh idir sariarrthoiri

o dheis a thabhairt don iarrthéir
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e ceisteanna a chur
e aon bhearnai ata fés ann a lionadh san eolas a sholathair siad futhu féin

D’fhonn go mbeadh agalldireacht éifeachtach éilitear ...

O 0O O O O O O

go n-éisteann agallGiri

go mbionn cuma ar agall6iri gur speis leo an t-bhar

go ndéanann agall@iri fiosru tri cheistid

go mbionn agallGiri dirithe ar an abhar de shior

go ndéanann agalloiri tastail ar thuiscint

go ndéanann agalldiri measunu ar na teachtaireachtai a thug an t-agallai

go mbionn mothuchain agalloiri neodrach —go bhfanann siad dicheangailte 6 thaobh na
mothichan de

Ta torann agus mearuithe fisicitla agus aigne i measc na mbacainni éisteachta ata follasach. Ta
siad seo a leanas i measc na mbacainni ata nios caolchuisi

O

O

O

Réamh-mheas — ag brath nach g& duit éisteacht mar go bhfuil a fhios agat cad at& an t-
iarrthdir ar ti a r4d — d’fhéadfai go geriochnofa an abairt dé/di go fia.

Ag insint agus ag diol — glacann an t-agall6ir ceannas ar an agallamh agus ni thugtar deis
don iarrthoir caint

Steiréitiopa — ag tuar cad atéd an t-iarrthéir ar ti a ra de réir mar a shainionn ti catagoir
airithe do/di

Easpa suime nd taithi

Cinnteoireacht anabai — rinne n6 duirt an t-iarrthoir rud éigin ag an tas a chuir as duit.

Déan cinnte nach maireann an chéad éachtaint

ag déanamh an iarrthdra a mheas ar cén chuma até air nd uirthi; ag tabhairt ardmharcanna
don iarrthdir mar go gcuireann sé/si an t-agalloir é/i féin i gcuimhne do/di

luaniarmhairt — ag ligean d'fhreagra maith amhain tabhacht nios mo bheith aige né an
chuid eile den fhianaise a fuarthas;

iarmhairt dhidltach — ag ligean d'fhreagra lag amhain tabhacht nios mo bheith aige né an
chuid eile den fhianaise a fuarthas;

Bionn scileanna éisteachta lagfhorbartha ag formhor na ndaoine. Ni bhionn ach 25% d’éisteacht
éifeachtach. i.e. ni éistimid ach le, agus ni thuigimid ach ¥ den méid a chuirtear in iul dainn.

Nil se éasca na nadurtha bheith i do dhea-éisteoir — €ilionn sé cumas agus féinsmacht chun
gisteacht leis an teachtaireacht a chuireann duine in ial agus chun i a thuiscint agus an caidreamh
a laidria ag an am céanna. D'fhéadfadh feabhsi a tharll i dtaca le héisteacht ag agallamh tri
ullmhdchan ciramach — ma bhionn a fhios agat cé leis a mbionn td ag suil bionn tu nios airdeallai
ar chomharthai chun cuidit leat lena aimsit. Féach le breathnu naddrtha sa tsuil a choimead,
sméid do cheann agus tabhair ugach, déan rudai a achoimria ar bhonn rialta.

Na cuir am amu ag cur ceiste a freagraiodh cheana féin mar fhreagra ar cheist roimh ré ach
tabhair le fios gur freagraiodh an cheist airithe sin.
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